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Stopinu novada domes Dzimtsarakstu nodalas

NOLIKUMS

Izdots, pamatojoties uz Latvijas Republikas
likuma “Par paSvaldibam” 21. panta pirmas
dalas 8. punktu, 41. panta pirmas dalas 2.punktu,
,,Civilstavokla aktu registracijas likumu”

1. Visparigie jautajumi
1. Nolikums nosaka Stopinu novada domes Dzimtsarakstu nodalas (turpmak —
Dzimtsarakstu nodala) statusu, funkciju, uzdevumus, atbildibu, darba

organizaciju, amatpersonu kompetenci un darbibas tiesiskumu.

2. Dzimtsarakstu nodala ir Stopinu novada domes (turpmak — Dome)
struktlirvieniba, kas izveidota, lai veiktu civilstavokla aktu registraciju Stopinu
novada paSvaldibas administrativaja teritorija un nodroSinatu citus uzdevumus
savas kompetences ietvaros.

3. Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija sakrit ar Stopinu novada
administrativo teritoriju.

4. Dzimtsarakstu nodala atrodas PaSvaldibas domes priekSsédetaja tiesa
paklautiba.

5. Sava darbiba Dzimtsarakstu nodala ievéro Civillikumu, Civilstavokla aktu
likumu, Tieslietu ministrijas noteikumus un rikojumus, Pagvaldibas nolikumu,
So Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, PaSvaldibas domes 1émumus, PaSvaldibas
izdotos rikojumus u.c. LR speka esosos normativos aktus

6. Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs un sava veidlapa ar papildinata maza valsts
gerbona attélu un nodalas pilnu nosaukumu — ,,Latvijas Republikas Stopinu
novada domes Dzimtsarakstu nodala”.

7. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir Institiita iela 14, Ulbroka, Stopinu
novads, LV-2130.
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8. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs. Tieslietu ministrija
uzrauga normativo aktu ievéro$anu civilstavokla aktu registracija, ka ari
metodiski vada dzimtsarakstu nodalu.

9. Finansu lidzeklus Dzimtsarakstu nodalas darbibai pieskir Dome.

I1. Dzimtsarakstu nodalas funkcija, uzdevumi un atbildiba

10. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas
nodroS§inasana, ka ari civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana,
atbilstosi normativo aktu prasibam.

11. Dzimtsarakstu nodala, atbilstosi Civilstavokla aktu registracijas likuma

14.pantam, veic $adus uzdevumus:

11.1. dzims$anas faktu registraciju;

11.2. mirSanas faktu registraciju;

11.3. laulibas registraciju;

11.4. ierakstu izdariSana laulibas registra, pamatojoties uz garidznicka
pazinojumu;

11.5. nodroSinat Dzimtsarakstu nodala registréto laulibu (iznemot baznica
noslégto laulibu), veikto dzimSanas un mirSanas ierakstu registru (turpmak teksta
kopa saukti — Registri) pirmo eksemplaru glabasanu Dzimtsarakstu nodala, atbilstosi
normativo aktu prasibam,;

11.6. atjaunot boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anulét, papildinat
un labot civilstavokla aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu,
administrativo aktu, Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteres€tds personas
iesniegumu, atbilstosi normativo aktu prasibam,;

11.7. pienemt paternitates atziSanas iesniegumus (uz noteiktas veidlapas) un
nodro§inat paternitates atziSanas noformésSanu, veicot ierakstu dzimsanas registra;

11.8. sagatavot dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un
iesniegt tos Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

11.9. veidot Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva
fondu un nodro$inat arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti un izmanto$anu,
atbilstoSi normativo aktu prasibam;

11.10. izsniegt civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no
registru ierakstiem p&c personu vai iestaZu pieprasijuma, atbilstoS§i normativo aktu
prasibam;

11.11. izsniegt civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc citu dzimtsarakstu
nodalu pieprasijuma;

11.12. sniegt konsultacijas personam un iestadém civilstavokla aktu registracijas
jautajumos;

11.13. sniegt Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei Iedzivotaju registra
ieklaujamas zinas par Dzimtsarakstu nodala veikto registraciju, ka ari Ministru
kabineta noteiktaja kartiba un apjoma — informaciju, kas nepiecieSama ledzivotaju
registra ieklauto zinu aktualiz&Sanai;

11.14. organizet un nodroSinat apmekletaju piepemsSanu Dzimtsarakstu nodala;

11.15. nodrosinat civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti,
glabasanu un izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala, atbilstosi normativo aktu prasibam;

11.16. sagatavot un sniegt parskatus par savu darbibu:

11.16.1. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam, normativajos aktos
noteiktaja termina;

11.16. 2. Pasvaldibai, p&c pieprasijuma.

11.17. nodrosinat svinigu bérna dzimsanas registraciju, péc vecaku pieprasijuma;



11.18. vienu reizi gada nodroSinat svinigu Be&rnibas svétku un laulibas
ceremonijas gadskartu ceremoniju;

11. 19. veikt citus uzdevumus, atbilstosi normativajiem aktiem.

12. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

12.1. patstavigi lemt par tas kompetence esoSiem jautdjumiem;

12.2. pieprasit un bez maksas sapemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSamas
civilstavokla aktu registracijai;

12.3. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegtas zinas un dokumentus;

12.4. iesniegt Domei priekslikumus darba uzlaboSanas jautajumos;

12.5. izmantot citas Dzimtsarakstu nodalai normativajos aktos paredzgtas tiesibas.

13. Dzimtsarakstu nodala atbild par:

13.1. $aja nolikuma un citos normativajos aktos noteikto uzdevumu savlaicigu un

kvalitativu izpildi;

13.2. registra gramatu, civilstavokla aktu registracijas informacijas sistémas,
lietvedibas un Dzimtsarakstu nodalas arhiva kartoSanu atbilsto§i normativo aktu
prasibam;

13.3. Dzimtsarakstu nodalas kompetenc€ esoSo jautdjumu risinaSanu atbilstosi
Domes lémumiem un iedzivotaju interesém;

13.4. Dzimtsarakstu nodalas riciba eso$as ierobezotas pieejamibas informacijas
neizpausanu tresajam personam;

13.5. valsts nodevu un ienakumu par maksas pakalpojumiem savlaicigu
iemaksasanu pasvaldibas budzeta;

14. Dzimtsarakstu nodala pilda normativajos aktos noteiktos uzdevumus

patstavigi, un sadarbojoties ar citam valsts un paSvaldibas iestadém.

II1. Dzimtsarakstu nodalas darba organizacija un amatpersonu kompetence

15. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku skaitu un atlidzibu nosaka Dome.

16. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonu iece] amata un atbrivo no amata Dome
péc saskanosanas ar Tieslietu ministriju.

17. Dzimtsarakstu nodalas apmeklétaju pienemsanas laiku nosaka Dzimtsarakstu
nodalas vaditajs, saskanojot ar Stopinu novada domes priekSseédétaju.

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir $adas tiesibas un pienakumi:
18.1. vadit un organizét Dzimtsarakstu nodalas darbu atbilstosi Saja Nolikuma

un LR spéka esoSajos normativajos aktos noteiktajai Dzimtsarakstu nodalas
kompetencei;

18.2. atbildét par Dzimtsarakstu nodalas darbibu;

19.3. savas kompetences robezas sagatavo nodalas iek§€jos normativos aktus,
kurus apstiprina novada dome;

18.4. normativajos aktos noteikta kartiba nodroSinat lietvedibas kartoSanu,
nodrosinot:

18.4.1. civilstavokla aktu registraciju;

18.4.2. ienakoso dokumentu sanemsanu, parbaudi, registraciju un savlaicigu
atbildes sagatavosanu un dokumentu izsniegSanu vai nosiitiSanu, ievérojot
normativo aktu prasibas;

18.5. nodroSinat darba Kkartibas, darba likuma, darba aizsardzibas,
ugunsdrosibas noteikumu ievéroSanu un nodalas funkciju veikSanai nodoto
materialo vertibu saglabasanu;



18.6. veikt citus pienakumus, saskana ar tiesibu normativajiem aktiem, Domes
lémumiem, rikojumiem un Tieslietu ministrijas metodiskajiem noradijumiem.

18.7. atbild par Dzimtsarakstu nodalas finansu un materialo lidzeklu likumigu,
racionalu un lietderigu izmantoSanu.

19. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs bez Ipasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu
nodalu valsts un pasvaldibu iestad€s, tiesa un attiecibas ar juridiskam un
fiziskam personam, ja likums nenosaka citu parstavibas kartibu;

20. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika vai Civilstavokla aktu
registracijas likuma 13.panta treSaja dala paredzétajos gadijumos vina
pienakumus pilda Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietas izpilditajs, ko, péc
saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu, nozimé
amata uz rikojuma pamata Stopinu novada domes priekSseédéta;s.

IV. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasana

21. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina nodalas vaditajs.

22. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Dzimtsarakstu nodalas
darbu.

23. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja pienemtos 1€émumus (iznemot 1€mumus, kas
saistiti ar civilstavokla aktu registraciju) un faktisko ricibu var apstridét
Pasvaldibai vai parsiidzé€t Administrativas tiesas tiesu nama.

V. Dzimtsarakstu nodalas finanséSanas kartiba
24. Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no PaSvaldibas budzeta (uzturéSanas un
saimniecisko izdevumi, personala darba algas (atalgojumu), u.c.).
25. Visa Dzimtsarakstu nodalas finanSu lidzeklu aprite ir organizeta Pasvaldiba
centralizgeti.
26. Dzimtsarakstu nodalas budZeta tames apstiprina PaSvaldibas noteiktaja
kartiba.

V1. Saimnieciska darbiba

27. PaSvaldibas noteiktaja kartiba, Dzimtsarakstu nodala var sniegt pakalpojumus
par tam iekas€jot pasvaldibas domes noteikto maksu vai veikt darbibas, par
tam iekas€jot paSvaldibas nodevu.

VII Nodalas reorganizacija vai likvidacija

28. Lemumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem
Pasvaldibas dome, saskana ar LR Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentu.

VIII. Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba
29. Nolikuma un ta grozijumus apstiprina ar Pasvaldibas domes lémumu



