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Izdoti saskana ar LR likuma ,Par pasvaldibam
21. panta pirmas dalas 1. punktu, 24. pantu un
JValsts parvaldes iekartas likuma” 28. pantu

L. PASVALDIBAS TERITORIALAIS IEDALIJUMS UN PASVALDIBAS ADMINISTRACIJAS
STRUKTURA

1. Stopinu novads ir vienota un nedalama teritoriala vieniba.

2. Pasvaldibas iedzivotaju parstavibu nodrosina to ievéléts pasvaldibas IéEméjorgans — dome, kas pienem
I[Emumus, nosaka pasvaldibas institucionalo struktiiru, lemj par autonomo funkciju un brivpratigo
iniciativu TstenoSanu un par kartibu, kada nodroSina pasvaldibai delegéto valsts parvaldes funkciju un
parvaldes uzdevumu izpildi, izstrada un izpilda pasvaldibas budzetu. Pasvaldibas dome atbilstosi
kompetencei ir atbildiga par pasvaldibas institliciju tiesisku darbibu un finansu lidzeklu izlietojumu.

3. Dome, atbilstosi Republikas pilsétas domes un novada domes vélésanu likumam, sastav no 15
deputatiem.

4. Lai nodrosinatu savu darbibu un izstradatu domes lemumprojektus, dome no pasvaldibas deputatiem
ievelé Sadas pastavigas komitejas:
4.1. Finansu komiteja, kura ir 7 locekli;
4.2. Veselibas aizsardzibas, socialo lietu un dzivoklu komiteja, kura ir 5 locekli;
4.3. Izglitibas, kulturas, sporta un jaunatnes lietu komiteja, kura ir 7 locekli;
4.4, Teritorialas un uznémeéjdarbibas attistibas komiteja, kura ir 7 locekli;
4.5. Zemes un mezu ipaSumu komiteja , kura ir 6 locekli.
(ar 2013. gada 4.septembra grozijumiem, saistosie noteikumi Nr, 12/13).

5. Pasvaldibas dome ir izveidojusi Sadas iestades:
5.1. Stopinu novada dome (turpmak teksta — centrala administracija);
5.2. Ulbrokas vidusskola;
5.3. Stopinu pamatskola;
5.4. Ulbrokas Muzikas un makslas skola;
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5.5. Pirmsskolas izglitibas iestade ,Pienenite”;

5.6. Barintiesa;

5.7. Socialais dienests;

5.8. Gaismas internatpamatskola;

5.9. Upesleju internatpamatskola - rehabilitacijas centrs;

5.10. Buvvalde;

5.11. Pasvaldibas policija;

5.12. Ulbrokas kultiiras nams, kura sastava darbojas:
5.12.1. Stopinu novada muzejs;

5.13. Ulbrokas sporta komplekss, kura sastava darbojas;
5.13.1. Stopinu baseins;

5.14. Ulbrokas bibliotéka;

5.15. Sauriesu biblioteka;

5.16. Dienas centrs ,Upeslejas”;

5.17. Dienas centrs ,Sauriesi”;

5.18. Dienas centrs ,Ulbroka”;

5.19. Dienas centrs “Cekule”;

5.20. Dienas centrs “Lici".

Pasvaldibas iestades darbojas uz domes apstiprinata nolikuma pamata.

6. Pasvaldibas centrala administracija ir pasvaldibas iestade, kas nodroSina domes pienemto IEmumu
izpildi, ka ari darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, un ta sastav no:

6.1. Dzimtsarakstu nodala;

6.2. Juridiskas dala;

6.3. Finansu vadibas, analizes un gramatvedibas nodala;

6.4. Personala dala;

6.5. Kanceleja;

6.6.Tautas makslas studija ,,Ulbroka”.

7. Pasvaldibas domes padotiba atbilstosi tas apstiprinatam nolikumam ir Sadas pasvaldibas agentiiras:
7.1. ,Stopinu ambulance”;
7.2. ,Saimnieks”.

8. Pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja Sadas kapitalsabiedribas:
8.1. SIA ,Getlini 2” (100%),
8.2. SIA ,,Getlini Eko” (2.08%),
8.3. SIA ,Rigas aprinka avize” (2,59%),
8.4. SIA ,Stopinu kolektors” (20,11%).

9. Pasvaldiba ir dalibnieks sadas biedribas (nodibinajumos):
9.1. biedriba ,,Latvijas Pasvaldibu savieniba”.

10. Atsevisku pasvaldibas funkciju pildiSanai dome ir izveidojusi $adas pastavigas komisijas:
10.1. vélésanu komisiju;
10.2. administrativo komisiju;
10.3. iepirkumu komisiju;
10.4. izsoles komisiju;
10.5. civilas aizsardzibas komisiju;
10.6. satiksmes droSibas, celu apsaimniekoSanas un celu parnemsanas komisiju,
10.7. korupcijas novérSanas komisiju;
10.8. maksas pakalpojumu aprékinasanas komisiju (ar 2013. gada 3. jilija grozijumiem, saistosie
noteikumi Nr. 11/13).

11. Komisiju darbibu reglamenté pasvaldibas domé apstiprinati nolikumi. Nolikuma norada:
11.1. komisijas izveidoSanas kartibu;
11.2. komisijas priekSsédétaja un priekSsédétaja vietnieka, ja tads ir, pienakumus un tiesibas;
11.3. komisijas kompetenci;
11.4. komisijas organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu;
11.5. citus jautajumus, kurus pasvaldibas dome uzskata par svarigiem.



12. Dome var lemt par komisiju un darba grupu izveidosanu atsevisku paSvaldibas uzdevumu veikSanai.
Sadas komisijas un darba grupas tiek izveidotas noteiktu uzdevumu veiksanai. Izveidotas darba grupas un
komisijas darbojas uz paSvaldibas domes apstiprinata nolikuma pamata vai to kompetence var tikt
noteikta domes Iemuma, ar kuru ta tiek izveidota.

13. Dome, ne retak ka vienu reizi kalendaraja gada, uzaicina auditorfirmu vai zverinatu revidentu finansu
revizijas veikSanai, revizijas parskatu sagatavoSanai un atzinuma sniegSanai par saimnieciska gada
parskatu.

II. DOMES PRIEKSSEDETAJA, PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKA
UN IZPILDDIREKTORA PILNVARAS

14. Domes darbu vada domes priekSsédétajs. Domes priekSsedétajs:
14.1. ir politiski un likuma ,Par pasvaldibam” noteikta kartiba atbildigs par pasvaldibas domes
darbu;
14.2. ierosina jautajumu izskatiSanu pasvaldibas domg, pastavigajas komitejas un komisijas;
14.3. saskano pasvaldibas administracijas darbinieku pienemsanu darba un atbrivoSanu no darba;
14.4. koordiné deputatu, administracijas darbinieku un pasvaldibas institliciju darbibu;
14.5. domes varda paraksta ligumus un citus juridiskos dokumentus $aja nolikuma noteiktaja
kartiba;
14.6. atver un slédz kontus kreditiestadés; (ar 2013. gada 4.septembra grozijumiem, saistosie
noteikumi Nr. 12/13)
14.7. dod saistoSus rikojumus pasvaldibas administracijas darbiniekiem;
14.8. sagatavo izskatiSanai domes sédés valsts iestazu amatpersonu iesniegumus
14.9. amata zaudéSanas gadijuma nodrosina dokumentacijas un materialo vértibu nodoSanu
jaunajam domes priekSsédétajam;
14.10. parstav Stopinu novada pasvaldibu attiecibas ar valsti, citam pasvaldibam, fiziskam un
juridiskam personam;
14.11. parstav pasvaldibu kapitalsabiedribas, kuras pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja;
14.12. bez ipasa pilnvarojuma parstav domi tiesa;
14.13. atbild par tiesas spriedumu izpildi lietas, kuras viena no pusém ir dome;
14.14. darbojas domes pretkorupcijas pasakumu un pasvaldibas darba atklatibas uzlabosanas joma;
14.15. veic citus pienakumus, kas paredzéti likumos, Ministru kabineta noteikumos, domes Iémumos
un $aja nolikuma.

15. Domes priekSsédétajam ir viens vietnieks.

16. Domes priekSsédetaja vietnieks:
16.1. pilda domes priekSsédétaja pienakumus vina prombatnes laika vai vina uzdevuma, ka ari
pilda citus pienakumus likuma paredzétajos gadijumos;
16.2. organizé administracijas darbinieku un pasvaldibas institliciju darbibu;
16.3. koordineé komisiju darbibu;
16.4. péc komisiju priekSsédétaju priekslikuma nosaka komisiju un darba grupu sézu norises vietu
un laiku;
16.5. iesniedz domes priekSsedétajam priekslikumus izveidot darba grupas un komisijas savu
pienakumu un tiesibu realizacijai, iesaistot tajas pasvaldibas administracijas, iestazu un
uznémumu un pieaicinatos specialistus un pasvaldibas teritorijas iedzivotajus;
16.6. organize fizisku un juridisku personu iesniegumu apriti pasvaldibas struktiirvienibas;
16.7. veic citus domes prieksSsédetaja uzdotus uzdevumus.

17. Pasvaldibas administracijas vaditajs ir izpilddirektors, kurs:
17.1. saskanojot ar domes priekSsédétaju, pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas
administracijas darbiniekus, ka ari paraksta kopligumu ar pasvaldibas administracijas
darbiniekiem;
17.2. organizé domes lémumu izpildi un ir tiesigs iesniegt priekslikumus domes pastavigajas
komitejas;
17.3. iesniedz Domei priekslikumus par pasvaldibas iestazu, agentdiru un uznémumu izveidosanu,
reorganizaciju un likvidésanu



17.4. iesniedz domei priekslikumus par pasvaldibas iestdzu nelikumigu un nelietderigu lEmumu
atcelsanu;

17.5. dod rikojumus pasvaldibas iestazu un struktlrvienibu vaditajiem, ka ari citiem
administracijas darbiniekiem;

17.6. ierosina domei iecelt amata vai atbrivot no amata pasvaldibas iestazu vaditajus;

17.7. organizé teritorijas attistibas programmas, teritorijas planojuma, publiska parskata un
budzeta projektu izstradi;

17.8. pec domes vai priekSsédetaja pieprasijuma sniedz zinojumus un parskatus par
pieprasitajiem jautajumiem;

17.9. ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai dal€ji parnemt
administracijas lietvediba esosu lietu sava kompetencg;

17.10. ir tiesigs piedalities domes un komiteju sédés un jautajumu apspriesana;

17.11. Domes lemumos noteikta kartiba un ietvaros rikojas ar pasvaldibas mantu un finansu
resursiem, slédz saimnieciskus darijumus ar juridiskajam un fiziskajam personam;

17.12. péc kartéjam pasvaldibas domes véleSsanam un priekSsédétaja amata zaudéSanas gadijuma
organizé dokumentacijas un materialo vertibu nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam;

17.13. saskana ar domes lemumiem veic citus pienakumus.

18. Pec kartéjam pasvaldibas domes vélesanam un pasvaldibas domes priekSsédétaja amata zaudésanas
gadijuma domes priekSsédétajs nodrosina un izpilddirektors organizé dokumentacijas un materialo vértibu
nodoSanu jaunajam pasvaldibas domes priekSsédétajam. Divu ned€élu laika tiek sastadits nodosanas-
pienemsSanas akts, ko paraksta pilnvaras zaudgjusais domes priekSsédétajs, jaunais domes priekSsédetajs,
izpilddirektors un Finansu vadibas, analizes un gramatvedibas nodalas parstavis.

19. Domes priekSsédétajs, priekSsédétaja vietnieks un citas vélétas pasvaldibas amatpersonas, ka ari
izpilddirektors un citi pasvaldibas administracijas darbinieki pasvaldibas budzeta ietvaros sanem atlidzibu
par savu pienakumu pildiSanu saskana ar normativajiem tiesibu aktiem, domes |lEmumiem, priekSsédétaja
rikojumiem, iekS&jiem normativajiem aktiem, Statu sarakstiem un kopligumu.

II1. DOMES PASTﬂViC_iO KOMITEJU KOMPETENCE,
TO DARBA ORGANIZACIJA UN NODROSINAJUMS

20. Domes deputatus komitejas ievél atbilstosi likumam ,Par pasvaldibam” un Sim nolikumam.
Komiteju locekli un priekSsédétaji par piedalisanos komiteju sédés un citu deputatu pienakumu pildisanu
sanem atlidzibu atbilstoSi normativajiem aktiem un domes IEmumiem.

21. Lémumu projektus, kas saistiti ar finansialajiem jautajumiem, nodod izskatiSanai finansu komitejai.
Finansu komiteja:
21.1. nodroSina pasvaldibas budZzeta projekta izstradasanu, izskata citu pastavigo komiteju
sagatavotos budzeta projekta priekslikumus un iesniedz tos izskatiSanai domes sédg;
21.2. sniedz atzinumu par budZeta projektu, taja izdaramajiem grozijumiem, ka ari par prioritatém
lidzeklu sadalijum3, ja netiek izpildita budZeta ienémumu dala;
21.3. sniedz atzinumu par projektiem, kas saistiti ar finanSu resursu izlietoSanu, ka ari par domes
[Emumu projektiem, ja So IéEmumu realizacija saistita ar budZeta neparedzétiem izdevumiem vai
grozijumiem budzeta ienémumu dala;
21.4. sniedz priekslikumus par pasvaldibu ipaSumu apsaimniekosanu;
21.5. sniedz atzinumus par pasvaldibas nekustamo ipasumu atsavinasanu;
21.6. sniedz atzinumus par pasvaldibas nedzivojamo telpu nomu;
21.7. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, komisiju, darba grupu budzeta
lidzeklu pieprasijumus un projektus;
21.8. organiz€ gada parskata izstradi;
21.9. izskata jautajumus par nekustama Ipasuma nodoklu atvieglojumu pieskirsanu.

22. Veselibas aizsardzibas, socialo lietu un dzivoklu komiteja sagatavo izskatiSanai domes séde
jautajumus:

22.1. par socialo palidzibu;

22.2. par veselibas aprupi un aizsardzibu;



22.3. par arvalstnieku un bezvalstnieku jautajumiem;

22.4. par komunalajiem pakalpojumiem;

22.5. par teritorijas labiekartosanu;

22.6. par dzivojama fonda uzturésanu;

22.7. parrauga dzivoklu sadali un mainu, ka ari sagatavo So jautajumu izskatiSanu domes sedeés;

22.8. par pasvaldibas palidziba dzivokla jautajumu risinasana, veic palidzibas redistra uzturéSanu un
aktualizésanu;

22.9. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, kapitalsabiedribu, komisiju un darba
grupu budzeta idzeklu pieprasijumus un iesniedz tos finansu komiteja;

22.10. kontrolé socialas un veselibas apriipei paredzéto lidzeklu izlietosanu.

23. Izglitibas, kultliras, sporta un jaunatnes lietu komiteja sagatavo izskatiS8anai domes sédé jautajumus:
23.1. kas skar pasvaldibas izglitibas, kultiiras un religiskos jautajumus;
23.2. izskata sava parzina esoSo amatpersonu, iestazu, uznémumu, darba grupu, komisiju budzeta
lidzeklu pieprasijumus un projektus un iesniedz tos finansu komitejai;
23.3. organizé piedaliSanos Latvijas méroga rikotajos kultliras un sporta pasakumos, ka ari kulttiras
un sporta darbu novada;
23.4. apzina, vac un sistematizé novada kulttrveésturiskos materialus, veicina tradiciju veidoSanos;
sadarbiba ar Novada teritorialas un uznémejdarbibas attistibas komiteju risina novada teritorija esoso
piemineklu, parku un apstadijumu uzturéSanas jautajumus;
23.5. seko un kontrolé izglitibas iestazu, dienas centru, biblioteku, muzeja darbu novada, organizé
iedzivotajiem mizizglitibas iesp&jas

24. Teritorialas un uznéméjdarbibas attistibas komiteja sagatavo izskatiSanai domes sédé jautajumus par:
24.1. teritorijas attistibas planu un apbuves kartibu;
24.2. ipasumu un teritorijas izmantoSanu;
24.3. teritorijas apstadijumu planosanu;
24.4. dabas piesarnojumu novada teritorija;
24.5. nekustamo Tpasumu lietoSanas mérku noteikSanu un adreSu pieskirSanu novada teritorija;
24.6. starptautisko sadarbibu un tirismu;
24.7. investiciju projektu sagatavoSanu un realizaciju,
24.8. izskata ieteikumus par teritorialas attistibas projektu;
24.9. izskata jautajumus par pasvaldibas ipasuma apsaimniekosanas lietderibu;
24.10. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, kapitalsabiedribu, komisiju un
darba grupu budzeta lidzeklu pieprasijumus un iesniedz tos finansu komiteja.

25.  Zemes un mezu Tpasumu komiteja sagatavo izskatiSanai domes sédé jautajumus:
25.1. par pasvaldibas zemes nomu;
25.2. par zemes reformas un privatizacijas jautajumiem;
25.3. par pasvaldibas zemju apsaimnieko$anas un izmantosanas kartibu;
25.4. piekrisSanu zemes iegadei LR nepilsoniem;
25.5. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, kapitalsabiedribu, komisiju un darba
grupu budzeta lidzeklu pieprasijumus un iesniedz tos finansu komiteja.

26. Domes pastavigajam komitejam un deputatiem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas :

26.1. iepazities ar pasSvaldibas administracijas, struktOrvienibu, iestazu, kapitalsabiedribu
dokumentaciju, sanemt dokumentu norakstus, kas nepiecieSami jautajumu izlemsanai komiteju
sedes;

26.2. sanemt no pasSvaldibas amatpersonam, iestadem un kapitalsabiedribam nepiecieSamos
dokumentus un paskaidrojumus.

26.3. Domstarpibu starp pastavigajam komitejam, deputatiem un pasSvaldibas amatpersonam,
iestadém un kapitalsabiedribam gadijumus izskata domes priekSsédétajs vai dome. Domes
priekSsédétajs izverté, kados gadijumos domstarpibas izskata dome.

26.4. Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komiteju sédes ir atklatas. Tajas var

piedalities ikviens domes deputats. Komitejam un tas priekSsédétajam ir tiesibas uz sédi
uzaicinat specialistus, kuriem ir padomdevéja tiesibas. Komitejas var noturét kopigas sédes, ja
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tam ir jaizskata jautdjumi, kas skar vairaku komiteju kompetenci. Komiteju priekSsédetaiji
vienojas, kurs no viniem vadis kopigo s&di.

26.5. Komitejas sézu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekSsédétajs, saskanojot ar domes

priekSsédetaju un pazinojot Domes kancelejai. Komiteju sédes nedrikst biit taja pasa laika, kad
ir domes sedes.

26.6. Domes priekSsédétaja noziméts administracijas darbinieks nodroSina komiteju darba tehnisko

apkalposanu:

26.7. pazino komitejas locekliem par komitejas kart€jam un arkartas sédém Saja nolikuma noteikta

kartiba;

26.8. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju sédes;

26.9. nodroSina komitejas sézu protokoléSanu un sagatavo komitejas sézu protokolus;

26.10. sagatavo domes Iémumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;

26.11. karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to saglabasanu atbilstosi

lietvedibas noteikumiem;

26.12. veic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodrosinasanai komitejas priekSsédétaja

27.

28.

vai vina prombitnes laika vietnieka uzdevuma.

No komitejas locekliem ar vienkarSu balsu vairakumu var ievélét komitejas priekSsédétaja
vietnieku, kas pilda komitejas priekSsédétaja pienakumus prombitnes laika.

Komitejas priekSsedétajs, bet vina prombitnes laika priekSsedétaja vietnieks:

28.1. vada komitejas darbu, ir atbildigs par komitejas IEmumu un uzdevumu izpildi;
28.2. izstrada komitejas sédes kartibu;

28.3. sagatavo, sasauc un vada komitejas sédes;

28.4. parstav komitejas viedokli domes sedés, komisijas un citas instittcijas;

28.5. veic citus pienakumus saskana ar So nolikumu.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

Komitejas darba kartibu, komitejas Iémumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus,
deputatu iesniegumus, priekslikumus un jautdjumus izsniedz deputatiem ne vélak ka vienu dienu
pirms komitejas kartéjas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas sédeé piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.
Komiteja pienem |Emumus ar klatesoSo loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par I[Emumu, balsis
sadalas vienadi, izSkiroSa ir komitejas priekSseédétaja balss. Komitejas sédes protokolu paraksta visi
klatesosie komitejas locekli.

Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédetajs sasauc
atkartotu komitejas sedi ne atrak ka pec trim un ne velak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu
komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédétajam par to
japazino domei.

Komitejas locekli un priekSsédetajs var tikt izslégti no komitejas sastava ar domes Iémumu, ka ari
gadijumos, ja komitejas loceklis tris reizes péc kartas neattaisnojoSu iemeslu dél neierodas uz
komiteju sédém vai citos gadijumos, kas tiek izverteti katra konkreta gadijuma.

Domes deputati var veidot deputatu frakcijas. Katra frakcija ir jabat ne mazak ka tris domes
deputatiem. Par frakcijas sastavu tas vadiba rakstiski informé domi nakamaja séde péc frakcijas
izveidoSanas.

Pastavigo komiteju priekSsédétajiem (un vinu vietniekiem) ar pasvaldibas IEmumu var noteikt
iedzivotaju pienemsanas laiku (ne retak ka vienu reizi ménesi) pasvaldibas telpas. Attiecigas
pastavigas komitejas priekSseédétajs jautajumu izskatiSana savos pienemsanas laikos ir tiesigs
uzaicinat jebkuru pasvaldibas administracijas darbinieku, saskanojot ar domes priekSsédétaju vai
ta vietnieku un izpilddirektoru.

IV. PASVALDIBAS LEMUMU PROJEKTU SAGATAVOSANAS KARTIBA
UN LIGUMU NOSLEGSANAS PROCEDURA



35.

36

Domes sédes darba kartibu nosaka domes priekssédétajs. Domes sédes darba kartiba tiek ieklauts
jebkurs jautajums, kas iesniegts domes priekSsédétajam ne vélak ka tris darba dienas pirms kartéjas
domes sédes. Par citu jautdjumu ieklausanu domes darba kartiba likuma noteiktaja kartiba lemj
dome. Izskatot domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus, zinojuma sniedzéjs informé domi
par lemumu projektu izskatiSanas secibu un sanemtajiem atzinumiem.

Domes lemumu projekti jaiesniedz rakstveida, tajos jabut noraditam:

36.1. kas un kad Sos IEmuma projektus ir gatavojis;

36.2. kadas institticijas projekts izskatits;

36.3. kas ir projekta iesniedz€js, projekta iesniedz€ja paraksts un datums;

36.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzéts |lEmuma izpildes nodrosinajums, ja jautajumu izpilde saistita

ar pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu;

36.5. kad projektu vélams izskatit domes séde.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Domes Iémumu projektus pirms to ieklausanas sédes darba kartiba nodod izskatiSanai domes
juridiska dienesta darbiniekam vai pasvaldibas institlicijam vai tas darbiniekiem atbilstosi
kompetencei. Pasvaldibas saistoSo noteikumu projekts, kas izstradats, lai pasvaldiba varétu pildit
autonomo funkciju vai brivpratigo iniciativu, jaiesniedz pasvaldibas juristam atzinuma sniegSanai par
saistoSo noteikumu projekta atbilstibu augstakstavosajiem normativajiem aktiem un juridiskas
tehnikas noteikumiem.

Leémumu projekti un materiali, kas izskatami domes se&dg, jaiesniedz kanceleja, kura tos ieregistre
un nodod domes priekSsedétajam. PriekSsédétajs izskata iesniegto IEmuma projektu un nosaka
pastavigo komiteju (ja projekts netiek virzits no komitejas vai ja tas attiecas uz vairakam
komitejam) un pasvaldibas institliciju vai tas darbinieku, kam jaizskata un papildus jasniedz
rakstisks atzinums par sagatavoto projektu.

Par finansu lidzeklu pieskirSanu lemj pasvaldibas dome. Pasakumi, kas nav saistiti ar gada budzeta
pienemSanu, nevar tikt uzsakti, kamér pasvaldibas dome nav pieskirusi nepiecieSamos finansu
[idzeklus un izdanjusi attiecigus grozijumus budZeta. Ja Sadi pasakumi ir paredzeti ar likumu vai citu
aréju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez pasvaldibas domes iepriek$€ja pilnvarojuma, bet
péc tam steidzami $ada atlauja jasanem.

Ja pastaviga komiteja nepiekrit sagatavotajam Iémuma projektam, tad komitejai jaiesniedz domei
cits Iemuma projekta variants. Par pastavigajas komitejas izskatitajiem Iémuma projektiem domes
séde zino pastavigas komitejas priekSsédetajs vai kads no komitejas locekliem.

Ar Domes sédes darba kartibu, Domes |émumu projektiem, atzinumiem par tiem un izzinas
materialiem domes deputati var iepazities ne vélak ka tris dienas pirms domes kartéjas sédes un ne
vélak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Ja pastavigaja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas vai uzliek tai
pienakumus, tad komitejas priekSsédétajs organizé personas uzaicinasanu viedokla un argumentu
noskaidroSanai par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa
likumu nav noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu sniegsanai, ja gadijums ir
objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie iemesli, kad personas viedokla
noskaidrosana nav nepiecieSama.

Domes priekSsédétajs ir tiesigs bez domes saskanojuma parakstit saimnieciskos ligumus, kuriem,
saskana ar pasvaldibas iepirkumu reglament&josiem normativiem aktiem, nav jariko konkurss.

Ja lémumu par ligumu noslégSanu pienem pasvaldibas dome, tad IEmuma norada liguma
noslégsanai pilnvaroto personu un terminu.

V. DOMES DARBA REGLAMENTS
Domes sedes ir kart€jas un arkartas.

Domes kartéjas sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi.



47.

48.

49.

Domes kartéjas sédes sasauc domes priekSsédétajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un darba
kartibu.

Pasvaldibas sekretare redistré deputatu piedaliSanos sédés. Domes sédé japiedalas domes
priekSsédetaja norikotam pasvaldibas juristam. NepiecieSamibas gadijuma Domes sédés japiedalas
domes izpilddirektoram. Citu pasvaldibas darbinieku piedaliSanos jautajuma izskatiSana
nepiecieSamibas gadijuma nodrosina Domes priekSseédétajs.

Domes priekssédétajs:

49.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;

49.2. dod vardu zinotajam;

49.3. nodrosSina iespgju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesoSajiem;

49.4. vada debates;

49.5. ierosina jautajumu nobalsosanu;

49.6. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina cita

dienga;

49.7. nodot sédes vadiSanu par atsevisku jautdjumu domes priekSsédétaja vietniekam, ja par to vins

50.

vélas uzstaties debates.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir Sada seciba:

50.1. zinojums;

50.2. deputatu jautajumi;

50.3. debates;

50.4. zinotaja galavards;

50.5. priekSsedétaja viedoklis,

50.6. balsosana;

50.7. balsosanas rezultatu pazinosana.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Par izskatamajiem jautajumiem domes sedé var zinot deputati vai atbildigie pasvaldibas
administracijas darbinieki. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildus vai
precizéjosu informaciju. Par debasu beigam pazino priekSsédétajs. Debates var partraukt, ja par to
nobalso ne mazak ka 2/3 klatesoSo deputatu. Sédes darba kartiba ieklautos jautajumus izskata
divos lasijumos, ja to rakstiski lidz domes sedes sakumam pieprasa vismaz pieci deputati.

Domes priekSsédétajam ir pienakums nodroSinat domes sédés kartibu. Ja domes sédes kartibu
atkartoti neievéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti neievero
citas personas, priekSsédétajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes sédes norises telpas.

Ja deputats neievéro domes sédes kartibu, runajot debatés, tad domes priekSsédétajs partrauc vina
uzstasanos debatés, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs netiek dots vards.

Personam, kuras uzaicinatas piedalities domes sédés, ka ari citiem pasvaldibas iedzivotajiem, masu
informacijas idzeklu parstavjiem, kuri vélas klausities domes sédi, pirms domes sédes jaregistréjas
pie darbinieka, kurs protokolé domes sédes.

Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes sédg, nav tiesibas piedalities
debatés un nekada veida traucét sédes gaitu.

Sédes izskatamajiem lIémumu projektiem un citiem dokumentiem jabut iesniegtiem valsts valoda. Ja
séde tiek iesniegti jautajumi cita valoda, tad domes sédés tos izskata, ja ir pievienots dokumenta
tulkojums valsts valoda. Uzstajoties debatés, var lietot citas valodas, ja dome var nodrosinat debasu
tulkosanu valsts valoda.

Ja kads no iepriekS pienemtajiem Iémumiem netiek izpildits noteiktaja termina, domes
priekSseédetajs vai ta vietnieks sniedz informaciju, noradot motivus, kadel [Emums nav izpildits.

Ja dome sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena sédes diena, séde tiek
turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes sédes darba kartiba
ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma truikuma dél, tad domes
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

priekSseédetajs sédi slédz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku. Atkartotd domes séde
tiek sasaukta ne agrak ka péc septinam un ne vélak ka pec Cetrpadsmit dienam.

Par katru domes sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam
jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz domes sédi ir uzaicinatas ieinteresétas personas,
tad pec domes priekSsédétaja vai zinotaja priekslikuma tam tiek dots vards, un tikai p&c tam notiek
debates.

Ja pastavigas komitejas sédg, skatot jautdjumu, Iémuma pienemsSanas procesa ir radusas
domstarpibas, proti, ja |Emums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priekSsédétajam vai
vina pilnvarotam komitejas parstavim ir jazino domes sédé par visiem atskirigajiem viedokliem. Ja
debates netiek atklatas, deputati uzreiz pec zinojuma balso par lEmuma projektu.

Domes sédés zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka desmit
mindtes. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoSo
deputatu vairakums.

Uzstajoties debatés, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas minutes. Debatés par attiecigo
jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes.

Visi labojumi domes IEmumu projektiem ir jaiesniedz rakstveida lidz balsoSanas sakumam un, ja
iesp&jams, tiem ir jabdt pavairotiem lidz debasu par konkréto jautajumu beigam. Iesniegtie domes
[Emuma projekta labojumi iesniedz€jam ir japaraksta.

Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priekSsédétajs var izlemt par mutisku priekslikumu
izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi domes IEmuma projektam, tad jabalso par labojumu pienemsanu, nevis
par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms jabalso par to labojumu, kur$
visvairak atSkiras no izskatama Iémuma projekta. Saubu gadijuma domes priekSseédétajs konsult&jas
ar tas pastavigas komitejas, kura gatavoja atzinumu par IEmuma projektu, priekSsédétaju. Kartibu,
kada balso par iesniegtajiem domes IEmumu projektu labojumiem, nosaka domes priekSsédétajs. Ja
notiek balsoSana par vairakiem |éEmuma projekta variantiem, tad IEmums ir pienemts, ja par to
nobalso vairak neka puse no klatesoSiem deputatiem. Ja neviens no lémuma projektiem nesanem
pietiekoSo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsosana par tiem diviem |émuma projektiem, kuri
pirma balsoSana sanémusi visvairak balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits, lEmuma
projekts ir noraidits.

Domes sedé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis priekSsédetajs. PriekSroka uzstaties debatés ir
tam deputatam, kurs rakstiski iesniedzis priekSseédétajam priekslikumu piedalities debatés.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kltdijies, vinam par to ir japazino domes priekSsédétajam pirms
balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pretéja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas véra.

BalsoSanas rezultatus pazino domes priekSsedétajs.

Ja balsosana notiekvardiski, tad no deputatiem tiek ievéléta balsu skaitianas komisija tris cilvéku
sastava. Saja gadijuma balsu skaitiSanas komisija balsu skaitiS8anas rezultatus iesniedz domes
priekSseédétajam, kurs pazino balsoSanas rezultatus.

Pasvaldibas deputats, kurs ir piedalijies I|Emuma pienemsana un ir izteicis pret&ju priekslikumu vai
balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs Itgt nofiksét ta atskirigo viedokli sedes protokola. Rakstveida
viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami protokolam. Personas, kuras ir
balsojusas pret priekslikumu nav atbildigas par pienemto [Emumu.

Domes |Emumi un domes sézu protokoli ir publiski piegjami. Domes |Emumus publicé pasvaldibas
majaslapa interneta. Informacijas pieejamibu nodroSina domes kanceleja. Pieejamibu domes
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73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

[Emumiem un domes s&Zzu protokoliem nodroSina, ievérojot normativajos aktos noteiktos
informacijas pieejamibas ierobezojumus.

Deputatiem ir tiesibas iepazities ar domes sédes protokolu un piecu dienu laika péc sédes izteikt
pretenzijas par to. Ja So piecu dienu laika pretenzijas netiek izteiktas, tad deputats nevar prasit
izdart protokola labojumus. Ja kads nepiekrit ierakstam, tad vinam ir tiesibas prasit protokola
apstiprinasanu nakamaja domes kartéja sede.

Domes sekretare pec domes sédes sagatavo un deputatiem dara brivi pieejamas sézu protokola un
tam pievienoto [Emumu kopijas.

Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. Tos iesniedz domes kanceleja.
Deputatu pieprasijumi tiek izskatiti kartéja domes seédeé un pienemts Iémums par to izpildes
organizéSanas kartibu. Atbilde uz deputata iesniegumu jasniedz tris darba dienu laika, bet, ja
atbildes sagatavosanai nepiecieSams ilgaks laiks, tad atbilde jasniedz ne ilgak ka septinu dienu laika,
par to pazinojot iesniedz&jam tris dienu laika no iesnieguma sanemsanas.

Pasvaldibas saistoSos noteikumus triju dienu laika péc parakstiSanas nosiita Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas ministrijai izvértéSanai un atzinuma sniegSanai. Dome saistoSos noteikumus
publicé bezmaksas izdevuma , Tévzemite”, izliek redzama vieta pasvaldibas domes €ka. SaistosSie
noteikumi stajas spéka nakamaja diena péc to pilna teksta publicéSanas laikraksta, ja saistoSajos
noteikumos nav noteikts velaks spéka stasanas laiks.

Ja pasvaldibas dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treso personu likumigas tiesibas
un intereses, tad So personu informé&Sanai par pienemto administrativo aktu pasvaldibas domes
priekSsédetajs vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat informaciju par ta
pienemsanu publicét laikraksta.

Domes sezu protokolu izrakstus pilnvarotas parakstit Stopinu novada domes sekretares, ieverojot
06.05.2010. likumu "Dokumentu juridiska speka likums" un 28.09.2010. MK noteikumus Nr.916
"Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba".

VI. IEDZIVOTAIU PIENEMSANA UN IESNIEGUMU
I1ZSKATISANAS KARTIBA

Domes priekSseédétajam, priekSseédétaja vietniekam un izpilddirektoram divas reizes nedgéla ir
iedzivotaju pienemsanas laiki: pirmdienas no plkst.11:00-13:00 un no plkst. 14:00 — 19:00, un
ceturtdienas no plkst.9:00-13:00 un no plkst. 14:00 — 17:00.

Domes deputati riko iedzivotaju pienemsanas ne retak ka reizi divos ménesos, par ko informacija
izliekama uz informacijas stenda un publicEjama domes interneta majas lapa.

Institliciju vaditaji un domes atbildigie darbinieki apmeklétajus pienem saskana ar domes
priekSseédétaja apstiprinatu apmeklétaju pienemsanas sarakstu, kurS izliekams uz informacijas
stenda un publicEjams domes interneta majas lapa.

TIkvienai personai ir tiesibas iepazities ar pasvaldibas pienemtajiem [Emumiem, iznemot, ja tie satur
informaciju, kura nav izpauzama saskana ar normativajiem aktiem. Pasvaldiba nav tiesiga atteikt
informaciju par pasvaldibas budzeta izlietojumu un noslégtajiem ligumiem, iznemot, ja informacija ir
komercnoslépums. Atteikumu informacijas pieejamibai japamato. Ja informacija nav visparpieejama,
personai ir pienakums pamatot informacijas iegiiSanas nepiecieSamibu, ko persona var darit ari
mutvardiem.

(ar 2013. gada 4.septembra grozijumiem, saistosie noteikumi Nr. 12/13)

Par pasvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu to kopiju izsniegSanu pasvaldiba var iekasét
nodevu saskana ar likumu ,Par nodokliem un nodevam”.

Iesniegumu, stdzibu un priekSlikumu registréSanu organizé kanceleja. Aizliegta dokumentu
nodosana talak jebkuram pasvaldibas darbiniekam vai pasvaldibas institlicijai bez registracijas.
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Kartibu, kada notiek iesniegumu virziba pasvaldibas struktlirvienibas un citas institlicijas nosaka
domes izdoti iekS&ji normativi akti.

85. Mutvardos izteiktos iesniegumus, stidzibas vai priekslikumus, ja uz tiem nav iesp&jams sniegt atbildi
talt, darbinieks, kas tos pienem, noformé rakstveida (noradot vardu, uzvardu, dzives vai
uzturéSanas vietu) un ievéro tos pasus redistracijas un izskatiSanas noteikumus, kadi attiecas uz
rakstveida iesniegumiem.

86. Sanemot anonimu iesniegumu, vai iesniegumu, kura noformé&jums neatbilst normativo aktu
prasibam, attieciga pasvaldibas darbinieka pienakums ir to noteiktaja kartiba virzit registrésanai. Péc
iesnieguma registréSanas atbildiga amatpersona izvérté iesnieguma talaku virzibu. Ja pasvaldibai ir
pienakums atbilstoSi kompetencei reagét uz iesnieguma noradito informaciju, tad pasvaldibas
darbinieks, kur$ izskata attiecigo iesniegumu, sastada dienesta zinojumu un par to informé tieSo
vaditaju.

87. Izskatot iesniegumu, ieglt informaciju ir attiecigas paSvaldibu institlicijas vai amatpersonas
pienakums, iznemot normativos aktos noteiktos gadijumus, kad informacijas iegisana ir personas
pienakums. Persona péc iespéjas piedalas informacijas iegliSana un izvértéSana. Domes
amatpersonas un darbinieki sava darbiba ievéro 23.03.2000. likumu "Fizisko personu datu
aizsardzibas likums".

88. Ikvienai personai ir tiesibas iegit informaciju par vina iesnieguma virzibu pasvaldibas institticijas un
tiesibas iesniegt iesniegumam papildinajumus un preciz&jumus.

VII. PUBLISKAS APSPRIESANAS KARTIBA

89. Lai nodrosinatu iedzivotaju Iidzdalibu pasi svarigu viet€jas nozimes jautdjumu izlemsana,
gadijumos, kas noteikti Saja nolikuma vai citos normativajos aktos, ar pasvaldibas domes IEmumu
visa pasvaldibas teritorija vai tas dala, var tikt organizéta publiska apsprieSana. Publiska apsprieSana
jariko:

89.1. par pasvaldibas administrativas teritorijas robezu grozianu;

89.2. par pasvaldibas attistibas programmam un projektiem, kas btiski ietekmé pasvaldibas
iedzivotajus;

89.3. ja tiek celta sabiedriski nozimiga buve;

89.4. ja buvnieciba bitiski ietekmeé vides stavokli, iedzivotaju sadzives apstaklus vai nekustama
ipasuma veértibu;

89.5. ja apbive paredzéta publiska lietoSana esosa teritorija;

89.6. citiem normativos aktos noteiktajiem jautajumiem.

90. Pasvaldibas dome var pienemt IEmumu rikot publisko apsprieSanu par citiem jautajumiem, kas nav
minéti $a nolikuma 94.punkt3, iznemot jautajumus, kas:

90.1. saistiti ar amatpersonu iecelSanu vai atcelSanu un citiem personala jautajumiem;
90.2. attiecas uz konkréetu fizisku vai juridisku personu, it seviski administrativu aktu;
90.3. saistiti ar valsts parvaldes funkciju istenosanu;

90.4. budzetu un nodoklu maksajumiem un atbrivojumiem no tiem;

90.5. ir citu publisko instittciju kompetence.

91. Par publiskas apsprieSanas rikoSanu ne vélak ka vienu meénesi péc attieciga ierosinajuma
sanemsanas attiecigas pasvaldibas dome var lemt:

91.1. péc ne mazak ka 2/3 deputatu iniciativas;

91.2. péc pasvaldibas iedzivotaju iniciativas;

91.3. péc pasvaldibas domes priekSsédétaja iniciativas;
91.4. citos likuma noteiktos gadijumos.

P&c iedzivotaju iniciativas publiska apsprieSana var notikt, ja ne mazak ka pieci _procenti no attiecigas
teritorijas iedzivotajiem Saja nolikuma noteikta kartiba vérSas pasvaldibas domé. Saja nolikuma noteikta
publiskas apsprieSanas kartiba nav piemérojama attieciba uz publisko apsprieSanu, kas tiek organizeta
Buvniecibas likuma paredzétajos gadijumos.

92. Publiskas apsprieSanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.
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93.

Iesniedzot ierosinajumu publiskas apsprieSanas sarikosanai, norada:

93.1. tas datumu un terminus;

93.2. paredzama jautajuma iesp&jamo formul&jumu;

93.3. publiskas apsprieSanas rezultatu aprékinasanas metodiku;

93.4. publiskas apspriesanas lapas formu;

93.5. minimalo iedzivotaju skaitu, kuriem japiedalas publiskaja apsprieSana, lai publisko

apspriesanu uzskatitu par notikusu.

Par publiskas apspriesanas rikoSanu un rezultatu apkopoSanu atbildigs ir domes izpilddirektors, kura
pienakums ir nodroSinat pausto viedoklu apkoposSanu, publicét viet&ja laikraksta informativu zinojumu
(kopsavilkumu) par apsprieSanas rezultatiem, ka ari publicét pienemto domes Iémumu, kura izmantoti
publiskas apspriesanas rezultati.

94,

95.

96.

97.

VIII. ADMINISTRATIVO AKTU APSTRIDESANAS KARTIBA
Pasvaldibas administracija un pasvaldibas iestades var izdot administrativos aktus autonomas
kompetences jautajumos, ja administrativa akta izdoSanas tiesibas izriet no likumiem vai Ministru

kabineta noteikumiem vai Sadas tiesibas atbilstosi likumiem vai Ministru kabineta noteikumiem
noteiktas pasvaldibas saistoSajos noteikumos.

83 nolikuma 94.punkta kartiba izdotos padvaldibas administracijas administrativos aktus var
apstridét, iesniedzot iesniegumu par administrativa akta apstrideSanu pasvaldibas domei.

Pasvaldibas padotiba esoso institliciju un amatpersonu faktisko ricibu un administrativos aktus var
apstridét, iesniedzot iesniegumu par administrativa akta apstrideSanu pasvaldibas domei.

Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaud€jumus vai personisko
kaitejumu, arl moralo kait€jumu, tad par to lemj pasvaldibas dome.

Novada domes priekSseédetajs J.Pumpurs
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